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Étapes à suivre pour remplir une demande
Étape 1 : Lire les lignes directrices du programme, Programme de facilitation
Les demandeurs sont fortement encouragés à lire les lignes directrices du programme avant de remplir leur demande. Les lignes directrices :
•         Fournissent des renseignements concernant le Programme de facilitation et le processus de demande;
•         Aident les demandeurs à déterminer s’ils sont admissibles;
•         Offrent un encadrement sur la manière de remplir le formulaire de demande;
•         Indiquent de quelle façon les demandes seront évaluées et établissent les exigences pour les demandeurs retenus, y compris les exigences en matière de production de rapports.
Étape 2 : Communiquer avec nous
Les demandeurs sont encouragés à communiquer avec la Division des politiques en matière de carrefours communautaires avant de remplir leur demande afin de s’assurer qu’ils sont admissibles à l’initiative. Vous pouvez communiquer avec notre équipe à community.hubs@ontario.ca ou au 416-358-7854.
Étape 3 : Remplir votre demande
Les demandes doivent être remplies en anglais ou en français à l’aide de ce formulaire de demande. Les demandeurs doivent joindre certains documents au formulaire de demande. Les demandeurs sont priés de ne joindre aucun autre document que ceux demandés. Comme les demandes sont acceptées de façon continue, les demandeurs sont invités à déposer leur demande dès que possible.  
Étape 4 : Déposer votre demande
Les demandes dûment remplies et les pièces jointes requises doivent être transmises par courriel à community.hubs@ontario.ca. Un accusé de réception sera envoyé par courriel dans les 10 jours ouvrables suivant la réception de la demande.
Remarque : La province pourrait communiquer avec les demandeurs pour demander plus de renseignements ou pour obtenir des clarifications sur l’information offerte. 
Étape 5 : Avis d’examen de la demande
La province examinera toutes les demandes reçues selon le processus d’évaluation décrit dans les lignes directrices. Les demandeurs recevront un avis leur indiquant si leur demande a été retenue en vue de participer au Programme. Les demandes seront évaluées en fonction des renseignements fournis par le demandeur sur le formulaire de demande et les pièces jointes autorisées. Le Ministère ne peut garantir le financement de tous les projets, pas plus qu’il ne peut garantir que la totalité du montant demandé sera accordée aux demandeurs retenus. Le Ministère se réserve le droit, à son exclusive discrétion, de financer ou non un demandeur. La décision de financer tout ou partie d’un projet selon les modalités d’une demande sera tributaire de la compatibilité de ce projet avec les priorités du programme, des critères d’évaluation et de la demande globale de fonds de ce programme.
Processus non contraignant sur le plan juridique :
Ce processus de demande ne vise pas à créer un processus officiel contraignant sur le plan juridique et il n’engendre pas d’obligations ni de droits légaux s’appliquant à ce genre de processus. L’examen d’une demande par le Ministère ne garantit pas que des fonds seront accordés. Les demandes seront évaluées en fonction des renseignements fournis par le demandeur sur le formulaire de demande et les pièces jointes autorisées.
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Introduction du formulaire de demande
Répondez à chaque question de manière détaillée ou par « sans objet (s. o.) » si la question ne s’applique pas à votre projet. Chaque champ comporte une limite de caractères. Veuillez préparer des réponses concises qui peuvent être insérées au complet dans les champs appropriés.  En plus de remplir les sections 1 et 2 du formulaire de demande, les demandeurs doivent joindre trois documents. Veuillez vous assurer que ces documents sont préparés et joints électroniquement à la demande. Les documents requis sont les suivants :
•         Plan de travail du projet
•         Renseignements financiers sur le projet
•         Échéancier du projet
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Section 1 : Demandeur et organismes de soutien
1.1 Demandeur (organisme principal)
Adresse postale complète
Taille de l’organisme
Personne-ressource (aux fins de la communication continue à propos du projet)
Signataire de l’organisme (doit avoir le pouvoir de lier l’organisme)
Type d’entité (choisir une option)
Type d’organisme – Information précise (le cas échéant)
Mandat de l’organisme (limite de 100 mots)
Expérience et réussites antérieures (limite de 200 mots)
1.2 Organisme partenaire
Organisme partenaire nº 
Adresse postale complète
Taille de l’organisme
Personne-ressource (aux fins de la communication continue à propos du projet)
Signataire de l’organisme (doit avoir le pouvoir de lier l’organisme)
Type d’entité (choisir une option)
Type d’organisme – Information précise (le cas échéant)
Mandat (limite de 100 mots)
Décrire la relation entre le demandeur et l’organisme de soutien (limite de 200 mots)
Section 2 : Renseignements sur le projet
0,0,0
normal
runScript
xfa.form.form1.variables.oUtility.goBookMark(xfa.form.form1.page1.body.section2.sectionHeader.somExpression)
Section 2 : Renseignements sur le projet
2.1 Description du projet (limite de 300 mots)
2.2 Description des services de facilitation requis pour le projet (limite de 200 mots)
2.3 Objectifs du projet (du projet dans son ensemble; limite de 200 mots)
2.4 Justification et besoins de la collectivité locale à satisfaire (limite de 200 mots)
2.5 Partenaires du projet (limite de 200 mots)
2.6 Autre financement gouvernemental reçu (limite de 200 mots)
2.7 Bénéficiaires du projet (limite de 100 mots)
2.8 Harmonisation avec les priorités provinciales (choisir toutes celles qui s’appliquent)
2.9 Veuillez expliquer ce qui fait que ce projet est novateur (limite de 150 mots)
2.10 Veuillez expliquer de quelle façon un facilitateur accélérera l’ensemble du projet lié aux carrefours communautaires (limite de 200 mots)
2.11 Risques et problèmes prévus associés à l’obtention d’une aide concernant la facilitation (limite de 150 mots)
2.12 Résultats prévus provenant de l’aide concernant la facilitation (limite de 200 mots)
2.13 Plan d’évaluation (mesure des résultats prévus provenant de l’aide concernant la facilitation (limite de 200 mots)
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Section 3 : Pièces jointes
3.1 Plan de travail pour les services de facilitation
Nº
Fichier
Select the attached item
3.2 Renseignements financiers relatifs aux services de facilitation
Nº
Fichier
Select the attached item
3.3 Calendrier des services de facilitation
Nº(Item Number)
Fichier
Select the attached item
Les renseignements fournis dans cette demande et dans les documents joints seront utilisés pour évaluer la demande et peuvent être partagés au sein du gouvernement provincial à cette fin. Ces renseignements ne sont pas confidentiels et peuvent être diffusés en vertu de la Loi sur l’accès à l’information et la protection de la vie privée ou autrement si nécessaire. Le demandeur peut être contacté pour clarifier des renseignements fournis ou pour obtenir de l’information supplémentaire.
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